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MANUAL DE USO DEL SGA COMO COORDINADOR

Este manual tiene como objetivo el poder mostrar a todos ustedes como se usa la pégina del
SGA como Coordinador

A continuacion, se explicara detalladamente como hacerlo:

1. Deben ingresar a la siguiente pagina: http://aula.institutolosandes.edu.ec/
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2. Después tienen que iniciar sesion, para ellos entraran en el apartado que dice Registrar
Entrada.
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5. Lugo seiialaran el apartado de Gestiona Estructura Académica y daremos click en
Gestion la revision de Silabos.

n Sistema de Gestion docente Control Docente  Control Estudiante  SGA-ISTLA  Gestiona Estruciura Academica  Reportes  Gestiona Configuraciones
Dashboard Gestionar Carreras
Gestignar Semestres »
Medidas » s B = r Favoritos
wome B OEE Gestonar Asignatras Sk =
Asignar docentes a clases
I Aominstracion y GestonDe C [ Audiovisualjen linea) I Marketing Digital y Comercio 7 warefen_lin . [N Secretaniag
B Decanolo de Software[presen [N Turismofpresencial) [N 1taretingfpresent Gestionar Pericdo Académico Aicacion Audiovisualipres
160,00 = Gestionar Planificaciones Académico

Gestionar Siabos

Gestionar la revision de silabos
160,00 i

Gestionar Titulos
140.00

6. En el apartado derecho podremos seleccionar el periodo y la carrera que deseamos
revisar.

i Sistema de Gestion docente Co

Revision de bos coordinador de carrera

Periodo académi
£ PERIODO ACADEMICO s g g

Octubre21-Febrero-22
Octubre21-Febrero-22
Octubre21-Febrero-22
Octubre21-Febrero-22

Todos :
Octubre 2022 - Febrero 2023
Octubre21-Febrero-22

Abril - agosto 2023
Octubre21-Febrero-22

fal

' CARRERA Octubre21-Febrero-22
Todos Octubre21-Febrero-22
Administracion y Gestion D._..

Octubre21-Febrero-22
Octubre21i-Febrero-22
Octubre2 1-Febrero-22

Audiovisualfen_linea)
Tunismolen_linea]

8] llo D ftve,
esarrollo De Softwarefen_ Octubre21-Febrers.22

Oclubre21-Febrero-22
Octubre21-Febrero-22

Secretariado Ejecutivolen_|. ..
Asistencia Pedagégicalen_|...
Desarrollo de Softwarelpre. .

Octubre21-Febrero-22
Analisis de Sistemas]prese. ..
Octubre21-Febrero-22

Octubre21-Febrero-22

Oirctithre?1.Fehrarn 79

R OB ESI*OIENE 0 O O O 0,884



3. Continuamente deben ingresar con su correo y contraseiia que debe ser entregado
con anterioridad por parte del responsable de soporte técnico.

eLos Andes

Fmait
Contraseiia

Contrasena

Iniciar sesién

&No tienes una cuenta? Restablecer contraseia

4. En el apartado superior izquierda dardn click en el recuadro y seleccionan Sistema de
Gestion Docente.

("% Conversaciones - Odoo

<] () A »  auwlainstitutolosandes.edu.ec

22  Conversaciones

Conversaciones

Sistema de Gestion docente h

Motas Estudiantes

Istla Estudiantes
Sitio Web
Empleados
Tableros

Aplicaciones

Ajustes



7. Una vez seleccionada la carrera a revisar seleccionaremos la asignatura.

2 PERIODO ACADEMICO

Todos

Octubre 2022 - Febrero 2023

Octubre21-Febrero-22

Abril - agosta 2023

2 CARRERA

Asignatura asignada Lab
Periodo académico

000 D08

Periodo académi

Bl : e

Octubre21-Felrero-22
Octubre21-Febrero-22
Octubre?1-Febrero-22
Octubre21-Febrero-22
Octubve21-Febrero-22

Octubre? 1-Febrero-22

Laboratonio de computacion IV-Alex Alcides Cuenca Reyes

Contabilidad-Monica Cealia Bautista Hurtado

Laboratono de Computacion Vi-Alex Alcides Cuenca Reyes

Presupuestos-lMaroa Veronica Bauhista Hurtado

Proyectos lll-Alex Alcides Cuenca Reyes

Investigacién Opetativa ll-Alex Alcides Cuenca Reyes

daremos click sobre él.

Oclubre21-Fe

brero-22

torio de comptitacion IV-Alex Alcides Cuenca Reyes

¥ Filtros

P

= Agrupar por

Carrera

Analisis de Sistemas|presencial]

W Favoritos

Nombre del silabo

Silabo_Labao_Comp_IV_Alex Cuenci

Desarrollo de Software[presencial] monicabautista_docente_silabo doc

Anahsis de Sistemasipresencial]
Analisis de Sistemas]presential]
Analisis de Sistemas{presencial]

Analsis de Sisternas|presencial]

Notas y asistencia

Silabo & Silabo_Labo_Comp_IV_Alex Cuenca-signed - Al

Cuenca pdf
Control académico
Guia académica

= S Notas
Acta de recepcion del llabu_LabCoplV_Ale 1
silabo signed - Alex Cuenca pdf
Asistencia

Control Académico & Control Académice_LabComplV_AlexCuenca igned - Alex

Cuenca (1) pdl
Delegado Estudiantil & Delegado Estudiantil_LabCoplV_Alex Cuenca-signed

Alex Cuenca pdf
Planes de Clase & Planes de Clase_ ComplV_AlexCuenca-signed - Alex

Cuenca (1) p

di

Silabo_Labo_Comp_VI_Alex Cuenc;
SILABO DE PRESPUESTO ANALIS
Silabo_Proyectosill_Alex Cuenca-si

Silabo Invesliqacion Operativall A

Para revisar el silabo y sus contenidos, descargaremos el archivo y para hacerlo solo

& NOTAS LabCoplV_Alex

Cuenca - Alex Cuer

Ca.x

3
<
AS ICIA_LabCoplV_Alex

Cuenca

Notas de supletorio

Subir las notas del
supletorio

Alex Cus

nca. xlsm

9. Posteriormente podemos volver a subir el documento con las observaciones dentro

del documento y el docente procedera a realizar los cambios en caso de ser necesario.

SVLLASU ACADEMICO
1. Infe riow Ceneral:
A Carrera: Anlisis de Sistemas n‘"[w‘f'."w BASICA (X) FROFESIONAL( ) TITULACIGN( )
C.Asi Lab i de Computacian IV D. Codigo & a Asa02
E. Peviodo Académiro: Octohre 2021 - Fabrern 2022 F.S: PO
G. Evento: FRIMER EVERTD H. Modalidad:
LNivel: Terver Nivel }. Nimaero de Créditos: User 3 17:09
el e
0, Profesor de la Asignatura: Lic. Alex Cuecca P.Email del profesor de la e S S "
0. DISTRIBUCION DE LAS HORAS DE CONFORMIDAD CON EL ART. 1
COMPONENTE DE DOCENCIA (50%) COMPONENTE DE P
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10. Existe una segunda opcion en el que el coordinador podra dar Click en editar que se
encuentra en la parte superior izquierda de la plataforma.

L IStema de estion docente Control Docente  Control

Revision de silabos coordinador de carrera

/ Laboratorio de computacion IV - Alex Alcides Cuenca Reyes

Ele=

11. Existe una opcidn final, en la cual el docente puede emitir un comentario y dejar las
observaciones para las correcciones respectivas de los diferentes documentos que
existan en el odoo.

Ingrese las observaciones
Fecha fin Observaciones Cumpli...

13/05/2023 124828 a

Este es un manual de uso del SGA para coordinadores, en caso existir
alguna duda por favor revisar el siguiente video:

https://drive.google.com/drive/folders/1kglhe3k7gWjA PSDcVZPzS 250 1x
972?usp=share link

y, ‘H‘:-HQC)’ ‘@L%JQ

Realizado por: =
Andrés Ortiz Tnigo. thon Azanza ing. Milton Palacios
AYUDANTE TECNICD RESPONSARI F DE SOPORTE TECNICD VICERRECTOR ACADEMICO

ZPERIOR TS
& ®
N
{& Los Andes
1 INTERNACIONAL
< VCERRECTORADD
ACADEMICO
4y,




