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3. Una vez iniciada sesién, para que puedan acceder y ver todos los apartados darén
“Click” en recuadro superior derecha. a
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4. En apartado de Sistema de Gestién Docente, encontrara, lo que son: Docentes,

estudiantes, matriculas, silabos, etc.

> DOCENTES
1. Para aiadir docentes al sistema lo primero que tendran que hacer es ingresar en el

apartado de Control Docente y Docentes.
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2. Unavez ya estén en este apartado, tendran que dar “Click” en Crear.
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3. Continuamente al estudiante tendran que asignarlo a la carrera que se matriculd, por
lo cual, deben ingresar en el apartado de SGA-ISTLA y en Estudiante-Carreras
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4. Aligual que en los demas apartados, entraran en Crear. Una vez ya estén llenos todos
los datos solamente daremos Click en Guardar.
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5. Continuamente procederemos a matricularlo, para ello, deben ingresar en el apartado
de SGA-ISTLA y en Gestion de Matriculas
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6. Aligual que en los demas apartados entraremos en crear y llenaremos los datos
solicitantes. Una vez realizado, guardaremos y sefialaremos en Matriculado.
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4. Ahora daremos en crear y llenaremos los datos necesarios posteriormente
guardaremos.
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S. Ahora para registrar los docentes a las asignaturas ingresaremos en el apartado de
Gestién Estructura Académica y en Asignar Docentes a Clases.
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6. Una vez en este apartado, daremos click en Crear y llenaremos los datos,
continuamente guardaremos.

4 3o e T

L O N

= Sistema de Gestion docente Conbol Denonte  Contrl E4fudiants  SOAISTLA  fictona Calnton Acsdonicn  Ropals

Registro de docenteasignaturas del ISTLA 7 Nuevo

(U Descantar

Periodo acatsmica Abed < sowio 2023 = Fecha de Inlcia 6042023
Decents Rbiton Ricao Palacsrs Momdie " Fechafin 022023
Cartera Madstng Doits! y Gomacs Elchnnenien bosa) #
Flssmestra 5;.333;;"‘;11; iy ) >
Asignatura Redorndn fe contenidos -
Parglelo Sers¥s 3[A) =

Humera de sventa Evenio t ~



—

(0 Reghtio o paralelos  Cdou X 4

3. Una vez haya encontrado la materia que necesita, solamente dara click sobre ella y
continuamente podra descargar la documentacidn.
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» LISTADO DE ESTUDIANTES

1. Poriltimo, para sacar el listado de estudiantes de cada carrera, primero deben
ingresar en SGA-ISTLA y en Gestién de Paralelos.
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2. Continuamente, seleccionaremos los paraieios que necesitamos el fistado y
daremos click en Imprimir, para proceder a enviar la lista a los docentes
correspondientes.
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3. Una vez ya tenga ubicado la asignatura a legalizar, da click sobre ella. Ya dentro de la
asignatura, para descargar las notas unicamente debe dar click sobre el archivo y se le

descargara automaticamente.
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4. Una vez legalizada las notas, debe mandarlas al docente para que el mismo las suba a
la plataforma ya legalizadas.
) Este es un manual de uso del SGA para secretaria, en caso existir

alguna duda por favor revisar el siguiente video:
https://drive.google.com/drive/folders/1FB6mly4Uf4pDrFTDUwSItimOzahoe

06U?usp=share link
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