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INFORMACION DE LA INDUCCION

Introduccion

El curso sobre el manejo de la Biblioteca esta disefiado para capacitar a estudiantes,
docentes y personal administrativo en el uso eficiente de esta herramienta. Su objetivo es
optimizar el acceso a recursos bibliograficos y mejorar la gestion de informacion,

asegurando el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

A través de esta capacitacion, los estudiantes aprenderan a buscar y acceder a materiales
de lectura, gestionar sus préstamos y utilizar herramientas de referencia. Los docentes,
por su parte, recibiran formacién sobre como integrar recursos bibliograficos en sus planes
de estudio y facilitar el acceso a la informacion relevante para sus clases. El personal
administrativo sera capacitado en la gestion de usuarios, administracion de colecciones y

generacion de reportes sobre el uso de la biblioteca.

El curso se desarrollarda en modalidad presencial, utilizando la biblioteca fisica para
sesiones en vivo con demostraciones practicas en un entorno estructurado segun los

estandares institucionales.

Objetivo General

Facilitar la integracion y el aprovechamiento optimo de los recursos y servicios que ofrece
la Biblioteca a estudiantes, docentes y personal administrativo, a través de una induccion
integral que promueva el conocimiento de la infraestructura, los servicios, las normativas,
fomentando asi el desarrollo de habilidades de busqueda y el uso efectivo de |a biblioteca

para apoyar el aprendizaje, la ensefianza, la investigacion y la gestion administrativa.



Objetivos Especificos

1. Familiarizarse con el catdlogo en linea y fisica, aprender a realizar busquedas
efectivas para localizar materiales relevantes segun sus necesidades académicas y
administrativas.

2. Conocer los servicios de préstamo y asi como las politicas relacionadas con el uso
de estos servicios.

3. Comprender las normativas de uso de la Biblioteca y las expectativas de conducta
para garantizar un ambiente propicio para el estudio y la investigacion.

4. Explorar las bases de datos y recursos electronicos disponibles, aprendiendo a
acceder a informacién académica actualizada y pertinente.

5. Promover la integracion de los servicios bibliotecarios en el proceso educativo y
administrativo, incentivando el uso regular de la Biblioteca como herramienta
fundamental en el aprendizaje y la gestion.

Duracion:

20 horas (2 horas diarias durante 2 semanas)

Fecha de inicio:

Fecha

Lugar:

Lunes 16 de Octubre de 2023

de finalizacion:

Sabado 28 de Octubre de 2023

Aula del ISTLA

A los estudiantes, docentes y personal administrativo que se vaya integrando a lo largo del

tiempo

, se le asignara una capacitacion particular.



CONTENIDOS
1. Introduccién a Biblioteca y Normativa Vigente
e Acceso a ambas plataformas y autenticacion.
e Configuracion del perfil del usuario segun el ral.
e Normativa institucional sobre el uso del EVA y SGA.
e Gestion documental
2. Estructura y Navegacion en Biblioteca fisica y Digital (Dspace)
o Exploracion de la interfaz y funcionalidades principales.
e Organizacion de modulos en Dspace: TICS, SISTEMAS,
e Uso de la Biblioteca para la consulta de informacion académica.
3. Ingreso y uso a la biblioteca digital:
Docentes, Personal Administrativo y Estudiantes:
e Plataforma Institucional

Para poder ingresar y obtenerlos recursos que ofrece la Biblioteca Digital de ITSLA es
necesario estar registrado con correo institucional. Luego, es recomendable acceder a
través de un navegador como: (Google Chrome, Firefox, Opera) a la pagina de la institucion

educativa. https://institutolosandes.edu.ec/

Para el ingreso a la Biblioteca digital, entra a la interfaz de la pagina del ITSLA, el botén de
ingreso se situara en el menu superior, asi como en Seccion Instituto de la barra de

informacion de la plataforma virtual o también al final de la pagina.

- Menu Superior

A Fstucheintes

- Seccion INSTITUT

VIRTUAL

Biblioteca Digital



- Menut inferior

e Entorno Virtual de Aprendizaje

Para poder ingresar a la Biblioteca Digital de ITSLA es necesario estar registrado con correo
institucional. Luego, es recomendable acceder a través de un navegador como: (Google
Chrome, Firefox, Opera) al EVA. http://190.96.97.141:8082/?redirect=0

Para el ingreso a la Biblioteca digital, entrar a la Pagina Principal del EVA, el botén de

ingreso se situara en el centro de la pagina.

DSF'A.CE BIBLIOTECA

Visitala

Accade

Que los redirigira al siguiente enlace http://190.96.97.141:9000/jspui/

4. Soporte Técnico y Resolucion de Problemas
e Solucién a incidencias comunes en el uso de Biblioteca.

e Canales oficiales de soporte y consulta de guias de ayuda.

METODOLOGIA

La induccion se desarrollara en la modalidad:



1. Presencial:

Sesion de presentacion inicial: Se realizaréa en un aula designada, donde los
participantes recibiran una induccion sobre el uso de Biblioteca, asi como las
normativas vigentes. Se empleara una demostracion estructurada segun los

estandares institucionales.

Clase demostrativa docentes: Se explicara el uso de la plataforma, enfocandose

en la gestion de la plataforma de biblioteca y en la administracion academica.

Clase demostrativa estudiantes: Se explicara el uso de la plataforma,

enfocandose en el uso de la biblioteca digital o la Biblioteca fisica.

Interaccion y resolucion de dudas: Los participantes podran realizar preguntas

en tiempo real mediante la comunicacién, asegurando la comprension de los

procesos explicados,

RECURSOS

Para garantizar el desarrollo éptimo del curso, se contara con los siguientes recursos:

Conectividad a Internet estable, esencial para la realizacién de demostraciones

de ingreso y uso de la biblioteca.

Computadoras o dispositivos electrénicos (PC e infocus) que permitan la

navegacion fluida en la plataforma y la gestion de biblioteca.

Aula de demostracion, destinado a sesiones presenciales préacticas, donde los
participantes recibiran asistencia directa para la resolucion de problemas y el

manejo eficiente de la biblioteca digital.



EVALUACION:

Esta induccion de capacitacion institucional es obligatoria para estudiantes, docentes y

personal administrativo, con el proposito de garantizar el uso adecuado de la Biblioteca

Digital, en conformidad con la normativa vigente.

La evaluacion del curso se basara en los siguientes criterios:

1. Asistencia: Se requiere una participacion minima del 80% en las sesiones

programadas presenciales para la capacitacion.

2. Participacion activa: Se valorard la interacciéon de los participantes durante las

sesiones, resolviendo dudas y aplicando los conocimientos adquiridos en el manejo

de la Biblioteca Digital.

El cumplimiento de estos criterios garantizara que los estudiantes, docentes y el personal

administrativo estén capacitados para utilizar la Biblioteca Digital de manera eficiente,

optimizando la gestion de los procesos académicos y en concordancia con las regulaciones

institucionales.
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