“ Los Andes
Instituto Superior Internacional

Instituto Superior
Tecnologico “Los Andes”

Manual de Administrador

Sistema del EVA
Administrador

Realizado por: Andres Santiago Ortiz Vera

12/10/2022



MANUAL DE USO DEL EVA COMO ADMINISTRADOR

Este manual tiene como objetivo el poder mostrar a todos ustedes como se usa la pdgina del
EVA como Administrador

A continuacion, se explicara detalladamente como hacerlo:

1. Deben ingresar a la siguiente pagina: http://aula.institutolosandes.edu.ec:8082/

Cursos disponibles ‘
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1. A continuacion, para que puedan ingresar dehen dar click en la parte superior derecha

en el apartado de acceder




2. En el siguiente apartado ingresaran con el usuario y contrasefia administrativa.
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3. A continuacion, una vez ya iniciado sesidn, en la parte superior izquierda daremos click
en Administracién del Sitio.
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# GENERAL

1. En este apartado se podra configurar opciones basicas de la pagina, como puede ser el
idioma, zona horaria, etc.

2. Parapoder ver la versidn del sitio daremos click en Notificaciones.
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3. Continuamente nos dirigiremos al final de la pagina y podremos encontrar la
informacion.
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4, Continuamente para configurar la Ubicacién del sitio nos dirigiremos al apartado de
Ubicacion y daremaos click en Ajustes de Ubicacidn.
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5. Una vez aqui podremos sefialar la zona horaria en la se establecera la pagina y el pais.

@Lns,-‘\ndeé PrgnaPrisegmd Ae percemst s pasen Adressiingdn

Ajustes de ubicacion

Zembomr s deleett | o Taisgnd |Vl o tstecny Ewrapatonas

o { os durs S e y ol confipl 3ok el wanaiis astia

& ['ebor o debecty Dingr

Wi, Grho pak Faetd Come vees Stesiseby Dy RUaEY SNSATS 6 et Fam horza a e sos 6 Blepe s pois, Gep M SpORn S S

Ctted pow doteriy

1 pirted oA asn £ 11 5 8 e B

€300 DA SRl 6 PALNS

Basqueds da direceién 1P



6. Continuamente para poder afiadir diferentes idiomas daremos click en paguetes de

idiomas.
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a. Parainstalar paquetes, primero sefialamos el idioma a afiadir y damos click en
Instalar Paquetes de Idiomas seleccionados.
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b. Para borrar algtin paquete de idioma, sefialaremos el paquete a desinstalary
daremos click en Desinstalar paquetes.
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7. Continuamente para modificar el idioma de la pagina daremos click en Ajustes de
Idiomas.
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8. Después seleccionamos el idioma que vendra por defecto en la pagina.
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9. Unra vez ya configurado el idioma, al final de la pagina daremos click en Guardar
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» USUARIOS

1. Para visualizar los usuarios ya existentes daremos click en Examinar Lista de Usuarios.
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2. Continuamente para buscar a alguien en especifico colocaremos ya sea su nombre o
apellido y daremos click en afiadir filtro.
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3. Para afiadir usuarios a la plataforma, daremos click en Crear un Nuevo Usuario.
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4. Después completaremos todos los campos como lo solicitan.
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a. En contrasefia colocaremos el numero de cedula y marcaremos el recuadro de
Forzar cambio de contrasefia, esto para que cuando el estudiante ingrese
coloque una contrasefia tinica.

b. En direccién de correa electrdnico ingresaremos el correo institucional del
estudiante.

5. Una vez ya llenos los campos, al final de la pagina daremos click en Crear Usuario.



6. En el apartado de permisos podemos modificar los permisos que pueden tener los
usuarios, para afiadir administradores daremos click en Administradores del Sitio.
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7. Primero buscaremos ya sea por el nombre o apellido del usuario a afiadir, lo
seleccionaremos y daremos click en Agregar.
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» CURSOS
1. Para crear un curso primero daremos click en Crear un Nuevo Curso.
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2. Continuamente completaremos los campos.
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a. En categoria del curso colocaremos a la carrera gue pertenece,
b. Envisibilidad del curso colocaremos mostrar para que puedan verlo todos los
participanies.



3. Continuamente modificaremos la apariencia del curso y el formato del mismo.
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a. Elformato se colocara segtin como se trabaje la materia, en este caso y en

todos es Semanal.

b. Numero de sesiones es la cantidad de semanas que tiene la materia, en este

caso 6.

¢. Continuamente lo uge modificaremos en caso de ser necesario es el idioma,
en este caso lo dejaremos por defecto.
d. Los demas elementos los dejaremos como vienen por defecto.

4. Continuamente al final de la pagina daremos click en Guardar Cambios y mostrar.
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5. Continuamente para colocar al docente asignado en la clase creada, daremos click en
Administrar Cursos y Categorias.
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6. A continuacion, en la derecha sefialaremos la carrera que pusimos anteriormente.

@Lu& Andes

l ' Aredisi g Satomas * H*+O- + Coraciamdn Docords_AcobAgs 2L eTasd
Sl fortenseiol v e 4 Duesyssrass aue S 521 ofazaw
hstadorona 1 = 4 B U

b e e armne g
Desamic da Sty T B~ R

+ Bpuda Dosen LRl S
uanessd U T

Preyecios W 2 2000 T ?

i . o A S + Tropecios Wamm 2 2030 6 i eHET T
ligmans A KT T F | dabormmen o Commmszon Y v  ARZ_HE e e wed
Dosirie 46 10Ta80 S0 boed e b X F ST Cenuss_Uo_FE 3053 808 fr BOEeeY
Terghola srdorausled b 2 *r e LW d Bmentedotils Exhisains 3002 LR
Tecridnale soumas £e kremd T e s ED. G

+ sdhgard
Tyt en e vn e 7 - O T

+4 sEa sV
AduammacaN y geskn S cuen 5] ®m e O i

icsr e, e emg

et 78y ommper e gretanion Bom s B * LR S °
- = w v - 4 | st o pEmes wmeter 2 NG ez mon. G A



7. Una vez va sefialemos la carrera, en la izquierda, buscaremos el aula creada y le
daremos click en la rueda de ajustes.
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9. Luego daremos click en Matricular Usuarios.

Pagna Praopal Arsa parsonal Mlsaweas  Adnvisstinodn def sio

R

Hr 3R LMNKAOPQRET WX

BErilELSROCPQGRSTEY W®XY Z

honazagafinshibriosen bes sl e Profaser sy parmeng de adioats 5 Hobaperaos  Reea gEhe o a
" nden el Pnttdunmiss skt Prasmset o Motaypazes e 56 awdes 890
o mipateas 3Tl o Perian ten e e et Genad & Monaygiges 140 dias 2 beres Soona
MIRIARG SRS EIETGEeS Sl o Froleod e pernesn 4o (dbn & Hohsy prsgs. 14D dis on g

)

10. Buscaremos al docente ya sea por su nombre o apellido y en Rol seleccionaremos
Docente, hecho esto daremos click en Matricular Cohortes.
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» EXTENSIONES
1. Para poder visualizar las extensiones que se usan en la plataforma, daremos click en
Vista General de Extensiones.
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2. Unavez ingresemos, podremos ver la lista de extensiones instaladas y a su vez
desinstalarlas si asi lo deseamos y tambien buscar actualizaciones de las mismas.
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3. Asi mismo, si deseamos instalar nuevas extensiones daremos click en Instalar
Complementos.
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4. Parainstalar una extensidn debemos arrastrar el archivo .zip al recuady
Instalar Complemento desde archivo ZIP.
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» SERVIDORES

1. Para poder asignar un lapso maximo de conexion y de espera tendremos que dar click

en Gestion de Sesion.
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2. Puede colocar un tiempo limite el cual serd tiempo méaximo de conexion constante, y
el tiempo de espera seria el tiempo que la pagina puede mantenerse abierta sin

usarse.
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Usar la base de datos para informacion de la sesidn

Tiempo limite
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sessiontmeouteatning
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Si elige esta opcion, se usard la base de datos para almacenar informacion sobre las sesiones
desconectara a todos los usuarios (incluido usted). Si esta utihzando MySGL por faver confirm
menos 4M. Otros drivers de sesion pueden ser configurados directamente en config.php, lea e
si usted espacifica un driver de sesién en el fichero config.php.

8 horas ¢ | Valor por defecto: 8 horas

Silos usuatios conectados al sitio estan inactivos durante mucho tiempo (i.e., sin cargar pagin
Esta variabla especifica el tiempo de inactividad antas de la descenexién,

20 minutos & | Valor por defecto: 20 minutos
$Si las personas que inician sesién en este sitio estdn inactivas durante mucho tiempa (sin carc
variable especifica cuanto liempo debe durar ese intervalo.



Este es el manual de uso del EVA como Administrador, en caso existir alguna duda

por favor revisar el siguiente video:

https://drive.google.com/drive/folders/1na49bALWbbADIjvOL

zbF9v6gvzvwY7usp=

share link

Realizado por:
Andrés Ortiz
AYUDANTE TECNICD




